
ORGANIGRAMMA 

Dirigente e collaboratori 

• Dirigente scolastico: Prof.ssa Eugenia Rigano 

• Primo Collaboratore Vicario del dirigente scolastico: Ins. Stefania Punzo 

• Collaboratore del dirigente scolastico: Prof.ssa Maria Grazia Fantozzi 

Funzioni dei collaboratori 

• Condividere e coordinare con il Dirigente Scolastico scelte educative e didattiche, 

programmate nel P.T.O.F. 

• Rappresentare il Dirigente in riunioni esterne (ASL, Enti Locali, Comunità Montana, etc) 

• Sostituire il Dirigente in caso di assenza (ferie o malattia) 

• Sostituire il Dirigente in caso d’emergenza o di urgenza. 

Segreteria 

Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi: Carotenuto Rosa 

Assistenti Amministrativi 

Pasquazi Evania, Longo Carmelina, Perticaroli Giuseppina, Ornato Giuseppe, Spiga Elena 

Referente di Plesso 

Scuola Secondaria Tacito: Maria Grazia Fantozzi ,Prof. Andrea Gigante 

Scuola Primaria Guareschi: Katia Taiani 

Funzioni dei referenti di plesso 

Funzioni interne al plesso:  

- Assenze alunni e relazioni con le famiglie 

- Assenze e sostituzioni personale; adattamenti orari;                              

- Coordinamento delle attività di segreteria collegate con la nomina di supplenti; 

- Accoglienza genitori 

- Gestione dei verbali di intersezione e di programmazione 

- Preposta al sistema di prevenzione e protezione 

 

Responsabili Prevenzione, Protezione, Sicurezza 

Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione: Studio Ing. Pasquini 

Rappresentante dei lavoratori per la sicurezza:  

 

Funzioni Strumentali al piano dell’offerta formativa 



 FUNZIONI STRUMENTALI A.S. 2020/21 

1 PTOF con autovalutazione d’istituto 

 

Programmazione e valutazione  

 

 

DE NICOLA, PUNZO 

 

2 Orientamento e formazione classi medie 

 

Continuità e formazione classi e primaria 

 

ZITTI 

BENEDETTO - IMBASTARI 

3 Inclusione /ed. alla salute 

 

DI PALO 

 

4 Formazione  

 

 

FANTOZZI, GARGIULO 

5 Informatica e comunicazione didattica 

 

 

Animatore Digitale 

 

 

Team Digitale 

 

 

RAIA 

 

 

RAIA 

 

 

PUNZO, DI PALO, DE NICOLA, 

MARINI, MONTELLA 

 


